                                                       РЕГЛАМЕНТ

СОВЕТА ЧУВАШСКО-ДРОЖЖАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДРОЖЖАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ  ТАТАРСТАН
Глава 1. Общие положения

Статья 1 

Настоящий Регламент в соответствии с федеральными законами, законами Республики Татарстан и Уставом  муниципального образования Чувашско-Дрожжановское сельское поселение (далее также –  Устав Поселения) определяет порядок деятельности Совета  сельского поселения Дрожжановского  муниципального района Республики Татарстан (далее – Совет Поселения).

Статья 2

Деятельность Совета Поселения осуществляется на основе  коллективного, свободного и делового обсуждения и решения вопросов, гласности, законности, разграничения компетенций ​​Совета Поселения и Исполнительного комитета Чувашско-Дрожжановского сельского поселения Дрожжановского муниципального района (далее – Исполнительный комитет Поселения), ответственности и подотчетности перед населением поселения.

Статья 3

1. Основной формой работы Совета Поселения является его заседание.

2. Заседания Совета Поселения проводятся, открыто и гласно. 

3. Совет Поселения может принять решение о проведении закрытого заседания. 

Статья 4

Для предварительного рассмотрения и подготовки вопросов к рассмотрению на заседаниях Совета Поселения и организации работы депутатов между заседаниями Совет Поселения создает постоянные комиссии. 

Статья 5

Правовое, организационное, документальное, информационное, материально-техническое обеспечение деятельности Совета Поселения , его  комитета и комиссий, депутатов Совета Поселения, Главы Чувашско-Дрожжановского сельского поселения (далее также – Глава Поселения)  осуществляет Исполнительный комитет в соответствии с Положением об исполнительном комитете  Чувашско-Дрожжановского сельского поселения Дрожжановского муниципального района РТ.

Глава 2. Депутат Совета Поселения
Статья 6

1.Формами деятельности депутата Совета Поселения являются:

1) участие в заседаниях Совета Поселения;

2) участие в работе комитета, комиссии Совета Поселения;

3) обращение к должностным лицам федеральных органов государственной власти, органами государственной власти  Республики Татарстан, органов местного самоуправления, руководителям организаций независимо от их организационно-правовой формы, общественным объединениям по вопросам, отнесенным к предметам ведения Поселения

4) внесение проекта нормативного правового акта;

5) внесение депутатского запроса;

6) участие в разработке проектов муниципальных правовых актов, принимаемых Советом  Поселения;

7) участие в разработке проектов законов Республики Татарстан, вносимых Советом Поселения в порядке законодательной инициативы в Государственный Совет  Республики Татарстан;

8) встречи с жителями Поселения, работа с их обращениями, информирование жителей поселения, представителем которого он является, о своей деятельности и деятельности органов местного самоуправления; 

9) участие в организации и проведении местных референдумов, публичных слушаний, собраний, конференций и опросов граждан;

10) участие в организации территориального общественного самоуправления.

2. Депутат Совета  Поселения  может осуществлять свою деятельность и в других формах, предусмотренных федеральными законами, законами Республики Татарстан и Уставом  Поселения. 

Статья 7

1. Депутат Совета Поселения пользуется правом решающего голоса по всем вопросам, рассматриваемым Советом Поселения и его комитетом, комиссиями, членом которых он является.

2. Депутат обязан присутствовать на всех заседаниях Совета Поселения  и  комитета, комиссии Совета Поселения, членом которых он является.

3. При невозможности присутствовать на заседаниях Совета Поселения либо комиссии депутат заблаговременно информирует об этом соответственно Совет Поселения, председателя  комитета ,комиссии или секретариат.

4. Депутат имеет право:

1) избирать и быть избранным в комиссии и на соответствующие должности в Совете Поселения;

2) предлагать вопросы для рассмотрения Советом Поселения;

3) высказывать мнение по вопросам формирования создаваемых Советом Поселения  органов и кандидатурам должностных лиц, избираемых (назначаемых, согласуемых) Советом Поселения;

4) вносить проекты правовых актов Совета Поселения   в порядке реализации правотворческой инициативы;

5) вносить предложения и замечания по повестке дня, по порядку рассмотрения и существу обсуждаемых вопросов, поправки к проектам решений Совета Поселения; 

6) вносить предложения о заслушивании на заседании Совета Поселения внеочередного отчета или информации любого органа или должностного лица, подотчетного или подконтрольного Совету Поселения;

7) участвовать в прениях в установленном настоящим Регламентом порядке;

8) выступать с обоснованием своих предложений и по мотивам голосования, давать справки;

9) оглашать на заседаниях Совета Поселения обращения граждан, имеющие, по его мнению, общественное значение.

10) высказывать мнение по персональному составу создаваемых Советом Поселения органов и кандидатурам должностных лиц, избираемых (назначаемых, согласуемых) Советом Поселения;

11) знакомиться со стенограммой и протоколами заседаний Совета  Поселения.

5. Предложения и замечания, высказанные депутатом на заседании Совета Поселения, рассматриваются и обсуждаются соответствующей комиссией Совета Поселения при доработке проекта решения Совета Поселения.
Статья 8

Депутат Совета Поселения пользуется иными правами, предоставленными ему законодательством, Уставом Поселения и настоящим Регламентом.
Статья 9

Депутат Совета Поселения рассматривает поступившие от жителей Поселения обращения, заявления и жалобы, способствует, в пределах своих полномочий, правильному, своевременному решению содержащихся в них вопросов, ведет прием граждан, изучает общественное мнение, вносит предложения в соответствующие органы местного самоуправления, а при необходимости - в государственные и общественные органы.

Статья 10

Депутату Совета Поселения  для осуществления своих полномочий в поселении, представителем которого он является, Главой Поселения  оказывается содействие в организации встреч с жителями этого поселения.

Статья 11

Депутат Совета Поселения информирует жителей поселения, представителем которого он является, о своей деятельности во время встреч с ними, а также через средства массовой информации.

Глава 3. Глава Поселения. Заместитель Главы Поселения
Статья 12

Глава Поселения по вопросам организации деятельности Совета Поселения:

1) организует работу Совета Поселения, созывает заседания Совета Поселения и председательствует на них;

2) представляет Совет Поселения в отношениях с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Республики Татарстан, органами местного самоуправления, гражданами и организациями;

3) оказывает содействие депутатам Совета Поселения в осуществлении ими своих полномочий;

4) дает поручения постоянным комиссиям Совета Поселения;

5) обеспечивает гласность в работе Совета Поселения;

6) вносит на  утверждение Совета Поселения проект  структуры  Совета Поселения ,Исполнительного  комитета поселения ;

7) руководит деятельностью Исполнительного комитета Поселения

8) проводит в Совете Поселения прием граждан, рассматривает их обращения, заявления и жалобы;

9) от имени Совета Поселения подписывает документы (в том числе исковые заявления, доверенности и другие документы), направляемые в суд;

10) осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральными законами, законами Республики Татарстан, Уставом Поселения и настоящим Регламентом.

Статья 13

1. Глава Поселения  избирается на первом заседании вновь избранного Совета Поселения из числа депутатов Совета Поселения  тайным голосованием на срок полномочий Совета Поселения.

2. Избрание Главы Поселения осуществляется из числа кандидатов, выдвигаемых депутатами Совета Поселения, в том числе на основе предложений жителей поселения,  общественных объединений, Главы Дрожжановского  муниципального района .

3. Депутат, выдвинутый для избрания на должность Главы Поселения, имеет право заявить о самоотводе.
Статья 14 

1. По всем кандидатурам, выдвинутым для избрания на должность Главы Поселения, кроме заявивших о самоотводе, проводится обсуждение. В ходе обсуждения кандидаты выступают с программой предстоящей деятельности и отвечают на вопросы депутатов. Каждый депутат имеет право высказывать свое мнение о представленной им программе, агитировать за или против выдвинутой кандидатуры.

2. После обсуждения кандидатур, выдвинутых для избрания на должность Главы Поселения, все кандидаты, кроме заявивших о самоотводе, вносятся в бюллетень для тайного голосования. Каждый депутат может голосовать только за одного кандидата.
3. Кандидат считается избранным на должность Главы Поселения, если в результате голосования он получил большинство голосов от установленного числа депутатов Совета Поселения . 
4. Если ни один из кандидатов на должность Главы Поселения не набрал требуемого для избрания числа голосов депутатов, проводится повторные выдвижения кандидатов. При этом допускается выдвижение кандидатов, которые выдвигались ранее.
5. Если на должность Главы Поселения  было выдвинуто более двух кандидатов и ни один из них , не набрал требуемого для избрания числа голосов депутатов, по решению Совета Поселения, принятому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов, проводится второй тур голосования по двум кандидатурам, получившим наибольшее число голосов. Если во втором туре голосования Глава Поселения не избран, то процедура выдвижения кандидатов на должность Главы Поселения повторяется.
Статья 15

1. Заместитель Главы Поселения избирается из числа депутатов Совета Поселения по предложению Главы Поселения и осуществляет свои полномочия на не освобожденной основе.

2. Депутат Совета Поселения считается избранным на должность заместителя Главы Поселения, если за его избрание проголосовало большинство от установленного числа депутатов Совета Поселения.

3. Заместитель Главы Поселения исполняет функции в соответствии с распределением обязанностей, установленных Регламентом Совета Поселения, выполняет поручения Главы Поселения, в случае его отсутствия или невозможности осуществления им своих обязанностей либо досрочного прекращения полномочий осуществляет обязанности Главы Поселения.

4. Полномочия заместителя Главы Поселения могут быть прекращены досрочно по основаниям и в порядке, предусмотренном Уставом Поселения.

5. Заместитель Главы Поселения  в любое время может быть также отозван с должности по решению Совета Поселения, принимаемому по инициативе Главы Поселения  или по требованию группы депутатов в количестве не менее одной трети от установленного числа депутатов Совета Поселения. Решение об отзыве заместителя Главы Поселения принимается большинством голосов от установленного числа депутатов Совета Поселения.

Глава 4. Комиссии Совета Поселения

Статья 16

1. Совет Поселения  из числа депутатов на срок своих полномочий образует постоянные комиссии для предварительного рассмотрения и подготовки вопросов, относящихся к ведению Совета Поселения.

2. Комиссия Совета Поселения по вопросам, отнесенным к его компетенции: 

1) готовит заключение по проекту решения Совета Поселения;

2) участвует в разработке проектов планов и программ развития Поселения, бюджета Поселения, вносит по ним свои замечания и предложения;

3) готовит по поручению Совета Поселения, Главы Поселения или по собственной инициативе вопросы, относящиеся к сфере деятельности комитета, готовит по ним проекты правовых актов Совета Поселения;

4) контролирует в пределах своей компетенции выполнение правовых актов Совета Поселения, заслушивает по этим вопросам доклады и отчеты соответствующих органов и должностных лиц местного самоуправления; 

5) подготавливает проекты документов для рассмотрения на заседании Совета Поселения;

6) вносит предложения о созыве внеочередного заседания  Совета Поселения в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом;

7) осуществляет иные полномочия, предусмотренные Уставом Поселения и настоящим Регламентом.

Статья 17 

1. Постоянные комиссии Совета Поселения избираются депутатами Совета Поселения в составе председателя и членов комиссии. 

2. Численный состав постоянных комиссий Совета Поселения не может быть менее 2  депутатов Совета Поселения.

3. При избрании постоянных комиссий Совета Поселения голосование проводится в целом по составу.

4. Председатели постоянных комиссий Совета Поселения избираются, как правило, на альтернативной основе. Кандидатуры на должность председателя постоянной комиссии  должны быть предварительно рассмотрены на его заседании.

      
 5. Депутат Совета Поселения может состоять членом  одной  постоянной комиссии Совета Поселения.

Статья 18 

1. Председатель постоянной комиссии Совета Поселения избирается на заседании Совета Поселения большинством голосов от установленного числа депутатов Совета Поселения. 

2. Председатель постоянной комиссии Совета Поселения:

1) осуществляет организацию деятельности постоянной комиссии;

2) формирует повестку заседания постоянной комиссии и список приглашенных лиц;

3) ведет заседания постоянной комиссии;

4) подписывает решения постоянной комиссии;

5) осуществляет иные полномочия, предусмотренные настоящим Регламентом.

Статья 19 

Членом постоянной комиссии не может быть избран Глава Поселения. 

Статья 20 

1. Заседание постоянной комиссии Совета Поселения  правомочно, если на нем присутствует все члены постоянной комиссии.

2. При проведении совместных заседаний нескольких постоянных комиссий Совета Поселения решение принимается большинством голосов от установленного числа членов каждой постоянной комиссии.

Статья 21 

Постоянные комиссии Совета Поселения вправе привлекать к своей работе представителей органов местного самоуправления, в том числе структурных подразделений Исполнительного комитета Поселения, государственных органов, общественных организаций, экспертов, специалистов.

Статья 22 

В заседании постоянной комиссии Совета Поселения могут принимать участие с правом совещательного голоса депутаты Совета Поселения, не входящие в его состав. 

Глава 5. Порядок работы Совета Поселения
Статья 23 

1. Совет Поселения нового созыва собирается на первое заседание не позднее чем через семь дней после избрания не менее двух третей депутатов от установленного числа депутатов Совета Поселения. Первое заседание вновь образованного Совета Поселения созывает и готовит Глава Поселения. 

2. Открывает первое заседание вновь образованного Совета Поселения и ведет его до избрания Главы Поселения старейший по возрасту депутат Совета Поселения.

Статья 24 

1. Очередные заседания Совета Поселения проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в два месяца и созываются Главой Поселения. В летнее время перерывы между заседаниями могут быть более длительными. Внеочередные заседания созываются Главой Поселения по собственной инициативе или инициативе группы депутатов не менее одной трети от установленного числа депутатов Совета Поселения.

2. Заседание Совета Поселения правомочно (кворум), если на нем присутствует не менее двух третей от установленного числа депутатов Совета Поселения. Кворум определяется на начало заседания Совета Поселения.

3. Если на заседание Совета Поселения прибыло менее двух третей от числа депутатов, избранных в Совет Поселения, то решением Главы Поселения заседание переносится на другое время, но не более чем на семь дней. 

4. Депутаты Совета Поселения и приглашенные лица извещаются о времени и месте проведения очередного заседания, внеочередного заседания по кадровым вопросам, о вопросах, вносимых на рассмотрение Совета Поселения, не позднее чем за пять дней, а внеочередного заседания по остальным вопросам– не позднее чем за один день до его проведения. Сообщение о месте и времени проведения заседания Совета Поселения может быть обнародовано  на специально оборудованных информационных

стендах.

Статья 25 

1. Заседания Совета Поселения проводятся в административной здании Совета Поселения, где размещаются флаг Российской Федерации , Республики Татарстан и герб Российской Федерации. 

2. В зале заседаний Совета Поселения определяются специально отведенные места для представителей Исполнительного комитета Поселения, средств массовой информации.

Статья 26 

1. Регистрация депутатов, прибывших на заседание Совета Поселения, начинается за один час до открытия заседания Совета Поселения.

Статья 27 

1. Ведет заседания Совета Поселения Глава Поселения, а в случае его отсутствия – заместитель Главы Поселения. Если Глава Поселения или его заместитель отсутствуют на заседании Совета Поселения, Совет Поселения избирает временно председательствующим на заседании одного из старейших по возрасту депутата из своего состава.

2. Председательствующий на заседании Совета Поселения:

1) открывает и закрывает заседания;

2) информирует депутатов о составе приглашенных на заседание;

3) ведет заседания Совета Поселения, обеспечивает соблюдение настоящего Регламента и утвержденного распорядка работы заседания;

4) контролирует наличие кворума на заседании;

5) предоставляет слово для докладов и выступлений;

6) ставит на голосование проекты решений Совета Поселения, предложения депутатов по рассматриваемым на заседании вопросам, объявляет последовательность их постановки на голосование и результаты голосований;

7) оглашает заявления, справки, предложения и замечания депутатов, поступившие к нему из секретариата;

8) обеспечивает порядок в зале заседания;

9) способствует сотрудничеству, сближению позиций сторон по рассматриваемым вопросам;

10) в ходе прений обеспечивает выявление разнообразных мнений по обсуждаемому вопросу, давая при необходимости соответствующие пояснения; организует проведение консультаций в целях преодоления разногласий и разрешения других вопросов, возникающих в ходе заседания;

3. Председательствующий не вправе выступать по существу обсуждаемых вопросов более того времени, которое установлено настоящим Регламентом для других депутатов, прерывать и комментировать выступления депутатов, если они не противоречат требованиям настоящего Регламента.

Статья 28 

1. На время проведения заседания Совета Поселения открытым голосованием большинством голосов от установленного числа депутатов Совета Поселения избираются из числа депутатов Совета Поселения:

1) секретаря заседания Совета Поселения;

2. Секретарь заседания Совета Поселения:

1) ведет  протокола заседания;

2) ведет запись выступающих .

3) регистрирует депутатские запросы, вопросы, справки, сообщения, заявления, предложения и другие материалы депутатов, направляет их председательствующему на заседании.

4) организует тиражирование и распространение материалов, необходимых депутатам на заседании;

5) анализирует итоги регистрации депутатов, прибывших на заседание, и информирует Совет Поселения о причинах отсутствия депутатов на ее заседаниях;

6) фиксирует результаты голосований;

7) дает разъяснения и информирует депутатов по вопросам, возникшим в ходе заседания;

8) оформляет протокол заседания Совета Поселения и представляет его на подпись Главе Поселения.

9) осуществляет иные функции по обеспечению деятельности депутатов Совета Поселения на заседания Совета Поселения.

4. Для более полного учета обращений и мнений депутатов по рассматриваемому Советом Поселения вопросу, выработки окончательного текста проекта решения по предложению председательствующего или других депутатов на заседании избирается редакционная комиссия.

Статья 29 

1. Повестка дня и порядок работы очередного заседания Совета Поселения подготавливаются и передаются на рассмотрение Совета Поселения Главой Поселения с учетом планов работы и решений Совета Поселения, а также поступивших предложений. Право инициативы по включению вопросов в повестку дня очередного заседания принадлежит Главе Поселения, депутатам Совета Поселения, его комиссиям. 

2. Повестка дня внеочередных заседаний Совета Поселения предлагается инициаторами их проведения. Инициаторы проведения внеочередного заседания обязаны в письменной форме представить обоснование необходимости срочного рассмотрения предлагаемого ими вопроса, а также документы для рассмотрения на заседании Совета Поселения в соответствии с настоящим Регламентом.

3. Повестка дня и порядок работы заседания Совета Поселения обсуждается и 

утверждается Советом Поселения на заседании по представлению 

председательствующего. 

4. Предложения и замечания к повестке дня и порядку работы заседания Совета Поселения передаются депутатами Совета Поселения в секретариат заседания в письменном виде либо излагаются ими в выступлениях. Предложения, поступившие в письменном виде, оглашаются председательствующим на заседании в порядке их поступления.

5. Порядок рассмотрения вопросов повестки дня, переход к рассмотрению очередного вопроса или возврат к одному из предыдущих, но не решенных вопросов, осуществляется большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов или без голосования председательствующим при отсутствии возражений депутатов.

6. Совет Поселения  обязан рассмотреть на заседании Совета Поселения все вопросы утвержденной повестки дня, либо принять решение о переносе нерассмотренных вопросов на следующее заседание. Перенесенные вопросы имеют приоритет в повестке дня следующего заседания по времени их рассмотрения, если иное решение не будет принято Советом Поселения.

Статья 30 

1. Материалы к заседанию Совета Поселения рассылаются депутатам,  иным субъектам правотворческой инициативы не позднее чем за 3 дня до заседания.

2. Материалы по проектам бюджета Поселения, планов и программ развития Поселения, отчетам об их исполнении, по изменениям и дополнениям в Устав муниципального образования рассылаются не позднее чем за 10 дней до заседания.

3. Проекты нормативных правовых актов Совета Поселения, разосланные депутатам менее чем за 3 дня (10 дней) до заседания, по решению Совета Поселения , принятому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов, не рассматриваются на этом заседании. 
Статья 31 

1. Заседания Совета Поселения проводятся, как правило, с 14 до 16 часов. Иное время начала заседания Совета Поселения может быть установлено Главой Поселения при принятии решения о созыве заседания Совета Поселения. Продление времени проведения заседания принимается Советом Поселения по предложению председательствующего на заседании.

2. Распорядок дня заседания  утверждается Советом Поселения по предложению председательствующего в начале заседания. 

3. Время для докладов на заседании предоставляется, как правило, в пределах 15 минут, для содокладов – 10 минут, для выступлений в прениях по докладам и проектам решений – до 5 минут, для повторных выступлений в прениях – до 3 минут, для выступлений по порядку ведения заседаний, мотивам голосования, для внесения вопросов, предложений, сообщений и справок – до 1 минуты.

4. По истечении установленного времени председательствующий предупреждает об этом выступающего, а затем вправе прервать его выступление.

5. С согласия большинства присутствующих депутатов или без голосования при отсутствии возражений депутатов председательствующий вправе продлить либо сократить время для доклада, содоклада или выступления.

6. В конце каждого дня заседания, если поступили заявки, в рамках вопроса повестки дня «Разное» отводится 30 минут времени для справок, объявлений, обращений, заявлений. Прения по этим сообщениям не открываются.

Статья 32 

1. После доклада и содоклада по вопросу повестки дня заседания Совета Поселения депутатам предоставляется возможность задать вопросы докладчику, содокладчику. Вопросы подаются в письменном виде или устно. Депутат Совета Поселения  может задать не более трех вопросов.

2. При необходимости Совет Поселения большинством голосов от числа присутствующих депутатов принимает решение о прекращении вопросов и переходу к прениям по докладу или проекту решения Совета Поселения.

3. По всем вопросам повестки дня (кроме вопроса "Разное") прения открываются в обязательном порядке. 

4. Депутат может выступить в прениях не более двух раз. Право на дополнительное выступление может быть предоставлено только решением Совета Поселения . Передача права на выступление другому лицу не допускается.

Статья 33 

1. Депутат Совета Поселения, иное лицо, присутствующее на заседании, выступает после предоставления ему слова председательствующим. 

2. Слово для выступления предоставляется в порядке поступления заявок. Слово по порядку ведения заседания для выражения замечаний председательствующему, а также для уточнения формулировок, поставленных на голосование, предоставляется вне очереди. Исключение может быть сделано председательствующим также для выступления по мотивам голосования, для справки, дачи разъяснений и по другим процедурным вопросам.

3. Совета Поселения  вправе изменить очередность выступлений по обсуждаемому вопросу. 

4. Право на внеочередное выступление без предварительной записи имеет Глава Поселения.

Статья 34 

1. На заседании Совета Поселения Совета Поселения  обязан выступать по существу вопроса повестки дня, по которому он взял слово. Никто не вправе комментировать выступления депутатов Совета Поселения давать характеристику выступающим. 

2. Выступающий на заседании Совета Поселения  не должен допускать грубые и некорректные выражения и действия, призывать к незаконным и насильственным действиям. При нарушении этих требований председательствующий делает официальное предупреждение о недопустимости подобных высказываний, призывов и действий.

3. После повторного нарушения председательствующий прерывает выступление депутата. Указанный депутат может быть также лишен слова в течение заседания решением Совета Поселения, которое принимается большинством голосов от числа присутствующих депутатов.

4. Если выступающий отклоняется от обсуждаемой темы, председательствующий вправе призвать его придерживаться темы обсуждаемого вопроса.

Статья 35 

Лицо, присутствующее на заседании и не являющееся депутатом Совета Поселения, в случае грубого нарушения им порядка может быть удалено из зала заседания по распоряжению председательствующего.

Статья 36 

1. На каждом заседании Совета Поселения ведется протокол. 

2. В протоколе заседания указываются:

1) дата, место проведения заседания и порядковый номер заседания Совета Поселения;

2) установленное число депутатов Совета Поселения, число депутатов Совета Поселения, присутствующих на заседании, с указанием их фамилии, имени, отчества;

3) фамилия, имя, отчество, должность председательствующего;

4) вопросы повестки дня заседания Совета Поселения, фамилии, инициалы, должности докладчиков, содокладчиков и всех выступивших по каждому вопросу, выносимому на рассмотрение Совета Поселения;

5) формулировки всех предложений для голосования и результаты всех голосований с указанием числа депутатов, проголосовавших «за», «против» или воздержавшихся, а при проведении поименного голосования – также фамилий и инициалов  депутатов.

3. К протоколу прилагаются проекты решений и сопутствующие материалы, тексты или изложения выступлений и иные материалы, переданные в ходе заседания в секретариат депутатами и выступающими, полные тексты принятых Советом Поселения актов.

4. Протокол заседания Совета Поселения оформляется в течение пяти дней после окончания заседания Совета Поселения, подписывается Главой Поселения и секретарем заседания.
5. Протокол оформляется в двух экземплярах. Первый сдается в установленном порядке в архив. Второй экземпляр протокола находится в аппарате Совета Поселения и предоставляется для ознакомления депутатам Совета Поселения  и жителям Поселения  по их просьбе.

Глава 6. Порядок голосования и принятия решений
Статья 37 

1. Решения Совета Поселения  принимаются, как правило, открытым голосованием.

2. В случаях, предусмотренных законодательством, Уставом муниципального образования и настоящим Регламентом, а также по решению Совета Поселения  проводится тайное голосование.

3. По решению Совета Поселения может проводиться поименное голосование. Поименное голосование не может проводиться по кадровому вопросу.

4. Депутат обязан лично осуществлять свое право на голосование. Депутат, отсутствующий во время голосования, не вправе подать свой голос до и по истечении времени, отведенного для голосования, в том числе и в письменной форме.

Статья 38

1. При проведении открытого голосования подсчет голосов ведет  секретариат.
            2.  Перед началом голосования председательствующий сообщает о количестве предложений, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование, напоминает, каким количеством голосов может быть принято решение

3. При голосовании по одному или двум предложениям каждый депутат имеет право один раз подать свой голос: "за" предложение либо "против" него, а также воздержаться от голосования. Предложение считается принятым, если за него проголосовало необходимое по настоящему Регламенту количество депутатов.

4. Если на голосование выносится более двух предложений по одному вопросу, каждый депутат имеет право подать свой голос "за" либо "против" каждого из предложений, а также воздержаться от голосования по любому из предложений (рейтинговое голосование). Два предложения, набравших наибольшее количество голосов, выносятся на повторное голосование в порядке, предусмотренном частью третьей настоящей статьи. Если в этом случае ни одно из предложений не получило необходимое для принятия решения по настоящему Регламенту количество голосов, то по предложению председательствующего формируется депутатская согласительная комиссия для выработки проекта нового решения.

5. После окончания голосования председательствующий на заседании объявляет его результаты. Результаты голосования заносятся в протокол заседания Совета Поселения.

Статья 39

1. Для проведения тайного голосования и определения его результатов Совет Поселения  избирает из числа депутатов счетную комиссию. В счетную комиссию не могут входить депутаты, чьи кандидатуры выдвинуты в состав избираемых органов или на выборные должности.

2. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря комиссии, о чем составляется протокол.

3.  Решения комиссии принимаются большинством голосов ее членов и оформляются протоколами, которые подписывает председатель и секретарь комиссии.

4. Бюллетени для голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по установленной ею форме и в определенном количестве. Бюллетени должны содержать необходимую для голосования информацию. В бюллетенях для голосования по проектам решений или при единственной кандидатуре на выборную должность должны стоять слова "за" и "против".

5. Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются счетной комиссией на основе настоящего Регламента и объявляются председателем комиссии.

6. Для проведения голосования комиссия выдает каждому депутату, присутствующему на заседании, один бюллетень для голосования.

7. Заполнение бюллетеня производится путем вычеркивания в бюллетене фамилии кандидата, против которого депутат голосует, а в бюллетене по проекту решения (варианту решения) либо с одной кандидатурой - слова "за" либо "против" возле вариантов предлагаемых решений или фамилии кандидата. Вычеркивание и слова "за", и слова "против" либо фамилий всех кандидатов, а также не заполнение бюллетеня считается  воздерживанием от подачи голоса.

8. Бюллетень для голосования заполняется в кабине для голосования и опускается в опечатанную урну для голосования.

9. Счетная комиссия по окончании голосования вскрывает урну, устанавливает количество действительных и недействительных бюллетеней и производит подсчет голосов, поданных за или против предложения. При подсчете голосов могут присутствовать депутаты Совета Поселения.

10. Недействительными считаются бюллетени неустановленной формы, а при избрании должностного лица – бюллетени, в которых остались фамилии двух или более кандидатов на одну должность.

11. О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми членами счетной комиссии и зачитывается на заседании Совета Поселения . По докладу счетной комиссии Совет Поселения  открытым голосованием принимает постановление об утверждении результатов тайного голосования.

Статья 40 

1. Поименное голосование проводится по требованию не менее одной пятой от установленного числа депутатов Совета Поселения . 

2. Для проведения поименного голосования и определения его результатов Совет Поселения избирает из числа депутатов счетную комиссию. 

3. В случае, когда на заседании Совета Поселения  проводится и тайное, и поименное голосование, Совет Поселения  может поручить их организацию одному составу счетной комиссии.

4. Результаты поименного голосования предоставляются в секретариат для включения в протокол и оглашаются на заседании Совета Поселения.
Статья 41 

Повторное голосование по одному и тому же вопросу допускается по решению Совета Поселения, принятому таким же большинством голосов, которое необходимо для принятия решения по этому вопросу. Основаниями для этого могут быть ошибки при подсчете голосов, неясность при постановке вопроса на голосование, иное нарушение настоящего Регламента.

Статья 42 

1. Решения по процедурным вопросам принимаются большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета Поселения , если иное не установлено настоящим Регламентом, и отражаются в протоколе заседания. 

2. К процедурным относятся вопросы:
1) о внесении изменений и дополнений в проект повестки дня заседания;
2) об утверждении повестки дня заседания;
3) о дополнении повестки дня заседания новым вопросом;
4) об избрании руководителя и членов секретариата и иных органов заседания Совета Поселения
5) о проведении заседания в несколько этапов;
6) о перерыве в заседании, переносе или закрытии заседания;

7) о предоставлении дополнительного времени для выступления;
8) о переносе или прекращении прений по вопросу повестки дня заседания;
9) о переходе (возвращении) к вопросам повестки дня заседания;
10) о передаче вопроса на рассмотрение соответствующего комитета или комиссии Совета Поселения;
11) о голосовании без обсуждения;
12)  о проведении закрытого заседания;
13) о передаче функций председательствующего на заседании;
14) о приглашении лиц на заседание для предоставления необходимых сведений и заключений по рассматриваемым Советом Поселения проектам решений и другим вопросам;
15) о принятии к сведению информации, справок, даваемых участникам заседания;
16) об изменении способа проведения голосования;
17) о проведении дополнительной регистрации;
18) о пересчете голосов;
19) о продлении времени проведения заседания Совета Поселения;
20) о приглашении на заседание должностного лица для ответов на вопросы, содержащиеся в обращении депутата (депутатов);
21) иные вопросы, решения по которым принимаются в соответствии с настоящим Регламентом относительным большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета Поселения.
Глава 7. Правовые акты Совета Поселения

Статья 43
1. Совет Поселения по вопросам, отнесенным к его  компетенции, принимает решения, устанавливающие  правила, обязательные для исполнения на территории Поселения ,  а также  Регламентом Совета Поселения и иные решения по вопросам организации деятельности Совета Поселения.

2. Решения Совета Поселения принимаются большинством голосов от установленного числа  депутатов Совета Поселения за исключением случаев, установленных законодательством, настоящим 

Уставом.

3. Решения Совета Поселения, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств бюджета Поселения, могут быть внесены на рассмотрение Совета Поселения только по инициативе Главы Поселения или при наличии его заключения. Указанное заключение  представляется им в Совет Поселения в тридцатидневный срок в порядке, установленном Регламентом Совета Поселения.

4. Решения Совета Поселения подписывается Главой Поселения в трехдневный срок со дня их принятия и  обнародуется им в порядке, установленном  Уставом

Поселения.
Статья 44
По процедурным вопросам принятые Советом Поселения решения отдельным актом не оформляются. Указанные решения отражаются в протоколе заседания Совета Поселения и при необходимости оформляются выписками из протокола, подписываемыми Главой Поселения.

         Глава 8. Порядок опубликования (обнародования) и вступления в силу муниципальных  правовых актов

Статья 45 

1. Решения Совета Поселения вступают в силу по истечении 10 дней со дня их подписания Главой Поселения, если иное не определено самим решением.

Правовые акты Совета Поселения о налогах и сборах вступают в силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

Решения Совета Поселения о принятии Устава Поселения или внесении изменений и дополнений в настоящий Устав Поселения  вступают в силу в порядке, установленном федеральным законом, настоящим Уставом Поселения

2. Правовые акты Главы Поселения, иных должностных лиц местного самоуправления вступают в силу со дня их подписания, если иное не установлено самими актами.

3. Муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования). 

4. Каждый муниципальный правовой акт должен содержать его реквизиты: наименование, дату его подписания (для правовых актов, принятых Советом Поселения – также дату его принятия Советом Поселения), регистрационный номер, наименование должностного лица, подписавшего правовой акт.

5. Решения Совета Поселения о бюджете Поселения, об отчете о его исполнении, об установлении местных налогов и сборов, Регламент Совета Поселения, иные нормативные правовые акты, принятые Советом Поселения, Главой Поселения, должны быть официально опубликованы (обнародованы) в семидневный срок со дня их подписания, за исключением муниципальных правовых актов или их отдельных положений, содержащих сведения, распространение которых ограничено федеральным законом.

6. Обязательному официальному опубликованию (обнародованию) подлежат также ненормативные правовые акты о назначении муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата Совета Поселения, по вопросу изменения границ, преобразования Поселения, об избрании Главы Поселения и его заместителя, и иные акты в соответствии с законодательством. 

7. Ненормативные муниципальные правовые акты, официальное опубликование (обнародование) которых в соответствии с законодательством или Уставом  Поселения является обязательным, могут быть опубликованы (обнародованы) по решению издавших их органов или должностных лиц местного самоуправления Поселения.

8. При опубликовании (обнародовании) указываются реквизиты муниципального правового акта.

9. Официальное опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов осуществляется посредством: 
- опубликования текста правового акта в печатных средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления Поселения, либо иных печатных средствах массовой информации, распространяемых на территории Поселения. При опубликовании текста правового акта в иных печатных средствах массовой информации должна быть отметка о том, что данное опубликование является официальным;

- рассылки (раздачи) в централизованном порядке текста правового акта жителям Поселения, в том числе в виде специального печатного издания;

- размещения текста правового акта на специальных информационных стендах на территории населенных пунктов Поселения. Количество указанных стендов и места их расположения утверждаются Советом Поселения и должны обеспечивать возможность беспрепятственного ознакомления с текстом муниципального правового акта жителями Поселения. 

10. При опубликовании (обнародовании) муниципального правового акта должны быть указаны дата выхода печатного средства массовой информации либо сведения о дате обнародования соответствующего акта, которые должны соответствовать дате начала рассылки (раздачи) акта или его размещения на информационном стенде.

11. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающие правовой статус органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений, направляются Главой Поселения в Министерство юстиции Республики Татарстан для включения в единый банк нормативных правовых актов Республики Татарстан.
Глава 9. Принятие Устава поселения, внесение изменений и дополнений в Устав Поселения

Статья 46

1. Проект Устава Поселения, проект решения Совета Поселения о внесении изменений и дополнений в Устав Поселения могут вноситься в Совет Поселения Главой Поселения, депутатами Совета Поселения, органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан.

2. Для подготовки проекта Устава Поселения, проекта решения о внесении изменений и дополнений в Устав Поселения решением Совета Поселения может создаваться специальная комиссия. Для участия в работе указанной комиссии могут быть приглашены специалисты органов государственной власти Республики Татарстан, эксперты.

3. Проект Устава Поселения, проект решения Совета Поселения о внесении изменений и дополнений в  Устав Поселения не позднее чем за 30 дней до дня их рассмотрения Советом Поселения подлежат официальному опубликованию (обнародованию) с одновременным опубликованием (обнародованием) установленного Советом Поселения порядка учета предложений по проекту указанного Устава, проекту указанного решения Совета Поселения, а также порядка участия граждан в его обсуждении.

4. По проекту Устава Поселения, решения Совета Поселения о внесении изменений и дополнений в Устав Поселения перед рассмотрением их на заседании Совета Поселения проводятся публичные слушания в соответствии с Уставом Поселения.

Статья 47. Порядок принятия Устава Поселения, внесения изменений и дополнений в Устав Поселения

1Рассмотрение проекта Устава Поселения, проекта решения о внесении изменений и дополнений в  Устав Поселения  осуществляется Советом Поселения не менее чем в двух чтениях в соответствии с Регламентом Совета Поселения.

2. После принятия проекта Устава Поселения, проекта решения о внесении изменений

 и дополнений в Устав Поселения в первом чтении указанный проект направляется 

Главой Поселения депутатам Совета Поселения, иным субъектам права 

правотворческой инициативы, указанным в Уставе Поселения , для внесения поправок.

3. Устав Поселения, решение Совета Поселения о внесении изменений и дополнений в Устав принимаются большинством в две трети голосов от установленной численности депутатов Совета Поселения.

Статья 48. Порядок вступления в силу Устава Поселения, решения о внесении изменений и дополнений в  Устав Поселения

1. Устав Поселения, решение Совета Поселения о внесении изменений и дополнений в Устав  Поселения после их принятия направляются Главой Поселения в органы юстиции для государственной регистрации в порядке, установленном федеральным законом.

2. Устав Поселения, решение Совета Поселения о внесении изменений и дополнений в  Устав Поселения подлежат официальному опубликованию (обнародованию) после их государственной регистрации и вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).

3. Изменения и дополнения, внесенные  в Устав  Поселения и изменяющие структуру органов местного самоуправления Поселения, полномочия органов местного самоуправления и выборных должностных лиц местного самоуправления Поселения, в том числе изменяющие численность и срок полномочий Совета Поселения, вступают в силу после истечения срока полномочий Совета Поселения, принявшего решение о внесении указанных изменений и дополнений в  Устав  Поселения

Глава 10. Другие органы местного самоуправления поселения
Статья 49 Избирательная  комиссия Поселения

1.Избирательная комиссия Поселения является постоянно  действующим органом местного самоуправления Поселения, организующим подготовку и проведение выборов депутатов Совета Поселения,  местного референдума, голосование по отзыву депутата Совета Поселения,

голосование по вопросам изменения границ Поселения, преобразования Поселения.

            2.Избирательная комиссия Поселения формируется Советом Поселения в порядке,

установленном  федеральным законом и Избирательным кодексом Республики Татарстан.
            3.Срок полномочий избирательной комиссии Поселения составляет четыре года.

            4.Избирательная комиссия Поселения формируется в составе 5 членов с правом

решающего голоса.

              5.Финансовое обеспечение деятельности Избирательной комиссии Поселения

предусматривается в бюджете Поселения отдельной строкой в соответствии с классификацией

расходов бюджетов Российской Федерации.

              6.Полномочия Избирательной комиссии Поселения , порядок и гарантии ее

деятельности регулируются федеральными законами, законами Республики Татарстан,

Уставом Поселения.

              7. Полномочия Избирательной комиссии Поселения по решению Центральной

избирательной комиссии Республики Татарстан, принятому на основании обращения Совета

Поселения могут возлагаться на  территориальную избирательную комиссию Республики

Татарстан.

Статья 50. Ревизионная комиссия

1.Ревизионная  комиссия Поселения является постоянно действующим коллегиальным органом местного самоуправления финансового контроля.

2.Ревизионная комиссия Поселения состоит из председателя и двух членов.

3.Председатель и члены Ревизионной комиссии Поселения избираются  Советом Поселения по предложению Главы

Поселения сроком  на пять лет. Председатель и члены Ревизионной  комиссии Поселения осуществляют свои полномочия  на не освобожденной основе .

4.Председателями и членами  Ревизионной  комиссии Поселения могут быть граждане, имеющие высшее образование и опыт профессиональной деятельности

5.В пределах  своих  полномочий  Ревизионная комиссия Поселения обладает организа-

ционной и функциональной самостоятельностью. Председатель и члены Ревизионной

комиссии Поселения не могут быть депутатами Совета Поселения, законодательный

(представительных) органов государственных власти, замещать государственные

должности, а также должности муниципальной службы Поселения.

 6. Ревизионная комиссия Поселения осуществляет:

1) контроль за исполнением бюджета Поселения, соблюдением установленного

порядка подготовки и рассмотрения проекта бюджета Поселения, отчета о его

исполнении;

    2) контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения

имуществом, находящимся  в муниципальной собственности Поселения;

   3)проведение комплексных ревизий и тематических проверок по отдельным разделам

и статьям бюджета Поселения;

   4) экспертизу проекта нормативного правового акта об утверждении бюджета

Поселения, нормативного правового акта о внесении в него изменений и дополнений

иных нормативных правовых актов , договоров, заключаемых органами местного

самоуправления Поселения, муниципальных программ и иных необходимых документов, затрагивающих вопросы бюджета Поселения;

   5).анализ и исследование  нарушений и отклонений в бюджетном процессе, подготовку и внесение в Совет Поселения предложений по их устранению, а также по совершен-

ствованию муниципальных правовых актов, регулирующих бюджетный процесс в целом;

   6)подготовку и представление заключений и ответов по поручениям Совета Поселения, Главы Поселения, запросам депутатов Совета Поселения, Руководителя Исполни-

тельного комитета Поселения.

 7.Председатель Ревизионной  комиссии Поселения является должностным лицом

местного самоуправления Поселения.

Председатель Ревизионной  комиссии Поселения осуществляет  руководство деятельностью Ревизионной комиссии и организует ее работу, представляет Ревизионную

комиссию в органах  государственной власти  и органах местного самоуправления,

подписывает отчеты , заключения и ответы Ревизионной комиссии.

8. Результаты проверок, осуществляемых Ревизионной  комиссией Поселения, подлежат обсуждению на заседании Совета Поселения, а также  опубликованию/обнародованию/ в порядке, определяемом Советом Поселения.

9. Органы и должностные лица местного самоуправления Поселения обязаны представлять в Ревизионную комиссию Поселения  по  ее требованию необходимую

информацию и документы по вопросам, относящимся к компетенции Ревизионной

комиссии Поселения.

10. Ревизионная комиссия Поселения имеет официальный бланк с изображением

герба Поселения  и со своим наименованием.

11. Расходы на обеспечение деятельности Ревизионной комиссии Поселения предусмат

ривается в бюджете Поселения отдельной строкой в соответствии с классификацией

расходов бюджетов Российской Федерации.

12.Ревизионная комиссия Поселения осуществляет свою деятельность в соответствии

с законодательством, настоящим Уставом и Положением о Ревизионной комиссии

Поселения, утверждаемым Советом Поселения.

Статья 51.Назначение и досрочное прекращение полномочий членов

избирательной комиссии Поселения

             1.Формирование избирательной комиссии Поселения осуществляется Советом

Поселения в порядке и сроки, установленные законами.

     2.Формирование избирательной комиссии Поселения осуществляется Советом Поселения на основе предложений, избирательных   объединений, выдвинувших  списки кандидатов , допущенные к распределению депутатских мандатов в Совете Поселения, предложений собраний избирателей по месту жительства, работы, службы, учебы, а также предложений избирательной комиссии Поселения предыдущего состава, Центральной избирательной комиссии Республики Татарстан, избирательной комиссии Дрожжановского муниципального района.

  3.Первоначально принимается решение  о назначении членов избирательной

комиссии Поселения, назначение которых в соответствии с законами является обязательным.

              4.Решение о досрочном прекращении полномочий членов избирательной комиссии Поселения принимается в случае, установленном законодательством

Глава 11. Рассмотрение протестов (представлений) прокурора

Статья 52 

1. Протест прокурора на правовой акт Совета Поселения, а также представление об устранении Советом  Поселения нарушений закона подлежат обязательному рассмотрению Советом  Поселения  на ближайшем заседании.

2. О дне заседания сообщается прокурору, принесшему протест (представление).

            3.     Протест  подлежит обязательному рассмотрению не позднее чем в десятидневный срок с момента его поступления, а в случае принесения протеста на решение представительного (законодательного) органа субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления- на  ближайшем заседании. При исключительных обстоятельствах , требующих немедленного устранения нарушения закона, прокурор в праве установить сокращенный  срок рассмотрения протеста. О результатах рассмотрения протеста незамедлительно сообщается в прокуратуру  в письменной форме.

4. По результатам обсуждения протеста прокурора Совет  Поселения может согласиться с протестом, отклонить протест, принять протест к сведению и продолжить его рассмотрение в последующем с учетом предложений и замечаний.

5. Решение Совета  Поселения по протесту направляется прокурору, принесшему протест.
           6. В течении месяца со дня внесения  представления должны быть приняты конкретные меры по устранению допущенных нарушений закона, их причин и условий, им способствующих; о результатах принятых мер должно быть сообщено прокурору в письменной форме.

7. В случае согласия с протестом прокурора Совет Поселения поручает комитету или Исполнительному комитету  Поселения подготовить проект соответствующего правового акта Совета  Поселения  устраняющих указанные в протесте замечания.

Глава 12. Заключительные положения

Статья 53 

1. Изменения и дополнения в настоящий Регламент принимаются Советом Поселения большинством голосов от установленного числа депутатов Совета Поселения.

2. Рассмотрение и принятие изменений и дополнений в настоящий Регламент осуществляются в порядке, установленном главой 8 настоящего Регламента. 
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